
20 Guatemala, VIERNES 24 de noviembre de 2023 DIARIO de CE

GOBIERNO rI'
LA

MiNisrERio DE
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Instituto de Cleneia y
Teenok>gia Agríeolas

EN cuMPUMiEKro A LO QUE ESTABtECE ct ARTÍCULO io y NUMeRAi 26
DE LA L€y DE ACCESO A LA iNFORMACiÓN PÚBUCA-LAiP. DECRrro

NÚMERO 57-2008.

Et tNsrrruTO DC CIENCIAYTECNOL06ÍA A6RfCOLASdcrA-

PUBLiCA EL siGuiENrE:

INFORME SOBRE EL FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO. SUS SISTEMAS DE
RE619rRO Y CATEGORÍAS DE LA iNrORMACiÓN, LOS PROCEOiMiENTOS Y FACILiDADES DE

ACCSO AL ARCHIVO.

Fundorsamiertto:

El ArchIvo InsUtucforhat del InstItuto de Ciencia y Tecnología Agríoolas dCTA-, es el
encargado de @süonar, custodIar y aonservar la doÜmentación que es transferida de los
distIntos archivos de gestIón de cada oficina, aplicando cúteños y pro asas técniaos
archivfsHaos {ordenar, dastfkar, aanservar, deScrIbIr e Instalar) que permItan el aaeso
eficiente a la información, producto del quehaaer instttuclonal.

De igual manera es el responsable de asesorar y capacItar al personal de la institución en
temas anhfvístkos con el fin de que el personal aplique las buenas prácticas archtvfstias y
tome conciencIa sobre la importancia de proteger el p'atñmonio doarmental de la
Institución. AsImIsmo, desarrollar las distintas herramientas de trabajo para el aontrol
daarmental (tablas de: retención y ellminaeJón e Inventarios) que permttan un efieiente
manejo del fondo documental del ICTA

maiMd:

Garantizar el reqBuardo y wstodla del fondo docurr»ntal a través de un sistema de gestión
eficiente y efir=17 para que todo usuarIo tenga aaceso a la consulta y préstamo de
dowmentos.

SIstema de regIstro ycate8orfas de Infonnación:

Considerando lbs aracterfstlcas del fondo documental del ICTA, para el regIstro y
descripción de h informacIón, este se respalda aplicando la Norma Internadonal General
de DescripcIón Archlvistlca -ISAD(GF operando el sistema de dastflcación orgánIco
fundonal; dtstñbuidos de la slgu}ente forma:

7 Por sIgnatura documental {según organigrama)
7 Cronológico (días, mes y año)
# Por sección, series y subseries doarmentales

Procedlrnlentas y f8dlldades de awso al arxhlvo:

El acceso al archtw> puede ser de forma personal o vía aorreo electrónloo
Dire«llSn: oftdnas antrales ubIcadas en el Km 21.5 Carretera hacia Arnatitlán, Bárcena, VIlla
Nueva, Guatemala.
Nos puede ant3ctar en
Correo electrónIco: a t
PBX: 66701500 Ext: 784

Hondo de abHldón:
De lunes a viernes de 7:38 - 16:CX) horas.

Bárcena, Villa Nueva, 02 de novIembre del año 2023
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